PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO

ESTADO DE SAO PAULO
Rua Lino dos Santos, s/n° - Jardim Canaa — Fones (14) 3375-9500 — CEP 18935-000

CNPJ/MF 57.264.509/0001-69

DECRETO N° 1986, de 21 de Margo de 2019.

Regulamenta a Lei n° 851, de 21 de fevereiro de 2019,
que dispoe sobre a concessdo de diaria a servidor
dos orgaos da administracao publica direta e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO DE ESPIRITO SANTO
DO TURVO, LAERCIO LAUDER DA SILVA, no uso de suas atribuigbes legais que Ihe conferem
a Lei Organica do Municipio, e com fundamento na Lei Municipal n® 851, de 21 de fevereiro de
2019,

DECRETA:

Art. 1° - O servidor publico que se deslocar da sede eventualmente no desempenho de suas
fungbes, em viagem de miss&o oficial ou para participagdo em eventos ou cursos de
cgpacitagéo profissional, e de outras atividades de interesse da administracao, fara jus a
pe;cep’géo de diaria de viagem para fazer face as despesas com hospedagem e alimentacéao,

qguando necessario.

§ 1° - Entende-se por interesse da administragdo a participagao em cursos, estagios,
congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com a funcao,
além de viagens junto a érgdos publicos de interesses gerais para a administracao municipal

ou em exercicio de suas funcdes.
§ 2° - As demais despesas relacionadas a viagem serao custeadas por meio de adiantamento,
conforme previsto na Lei n° 243, de 20 de maio de 2005, com alteragao promovida pela Lei n°

382, de 14 de abril de 2009, e regulamentada pelo Decreto n° 887, de 24 de abril de 2009.

Art. 2° - Os valores das diarias de viagens sio os constantes do anexo | deste Decreto.
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Art. 3° - O pedido de liberacao de diaria devera conter, obrigatoriamente:
| — Nome do servidor;
Il = Numero da matricula e do CPF;

Ill — Especificagdo do 6rgao ou setor do qual faz parte;
IV — Descrigao do motivo do deslocamento ou viagem;

V — Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverao ser compativeis com a finalidade

do deslocamento, com o céalculo do nimero de diarias a serem liberadas.

§ 1° - A solicitagio de diaria devera ser feita por meio de utilizag&o do formulario, conforme

anexo |l que faz parte deste Decreto.

§ 2° - As diarias serdo concedidas por meio de reeembolso, apbs a apresentagdo da prestacao
de contas no prazo previsto no § 1° do art. 8%, e desde que autorizado pelo Diretor Municipal

de Administragao.

§ 3° - A Administragdo Municipal podera realizar provisionamentos ou antecipacoes de diarias,
limitando-se o valor maximo ao numero de dias Uteis multiplicados pelo valor do item 1 da
Tabela A do Anexo | da Lei n° 851, de 21 de fevereiro de 2019 e do item 1 da Tabela A do

Anexo | do presente Decreto.

§ 4° - Nos casos de emergéncia, urgéncia ou quando a viagem estiver fora da programacao
mensal, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do servidor, mediante
justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgéo ou entidade, admitida a delegacao

de competéncia.

§ 5° - A viagem transcorrida sabado, domingo, ou feriado sera expressamente justificada e

autarizada pelo Secretario Municipal a qual o servidor & vinculado.

§ 6.° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras, nos termos do § 6° do artigo 2°
da Lei Municipal n°® 851, de 21 de fevereiro de 2019.

§ 7° - A concessdo da diaria sera efetuada mediante o depdsito em conta-corrente do

beneficiario.
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Art. 4° - As diarias serdo calculadas por periodo de 24 horas contados a partir do momento
da partida, fato gerador do direito, desde que o tempo minimo no local de destino seja superior

a 04 (quatro) horas.

Art. 5° - Nao seréo autorizadas viagens a servico do Municipio em veiculo particular, exceto
aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos & administragao.

§ 1° - Excepcionalmente, sera permitido o uso do veiculo do proprio servidor para a sua

locomogao de uma para outra localidade, no interesse do servico.

§ 2° - As viagens para outros paises deverdo, necessariamente, serem autorizadas pelo

Gabinete do Prefeito.

Art. 6° - Apos a aprovacgéo do Secretario a que o servidor seja vinculado, os pedidos deverao
ser protocolados e encaminhados para autorizagdo do Prefeito, posteriormente sendo

enviados para a Diretoria Municipal de Administragéo para demais procedimentos.

Art. 7° - O Servidor devera apresentar & Diretoria Municipal de Administrag&o, a prestagao de

contas que devera conter:

| - Local de destino e pernoite;

Il — Dia e hora da partida e da chegada a sede do servigo;

1l — Motivo da viagem,;

IV — Numero de diarias especificando os dias de afastamento;

V — Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunides, etc., de acordo com os
objetivos ensejados da designagao;

VI — Nos casos de participagdo em cursos, seminarios, congressos e correlatos, deverao ser
apresentados certificado de participagao;

VIl - Assinatura do superior hierarquico, direitor ou chefe que determinou/autorizou a viagem.

§ 1°. A prestagio de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia util do més seguinte a
concessio da diaria, devendo ser datada e assinada pelo servidor que recebeu a(s) diaria(s),
bem como pelo seu superior hierarquico que autorizara a viagem, sob pena de aplica¢éo de
multa de 20% (vinte por cento) do valor da diaria, mais 1% (um por cento) calculado sobre

esse valor, por més ou fragéo, contados da data do vencimento do mesmo, até a data da
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efetiva apresentacao.

§ 2°. O servidor publico fica impedido de receber novas diarias de viagem, caso tenha 02

(duas) prestagdes de contas em aberto e vencidas.

§ 3°. Remanescendo saldo sera efetuado o estorno e, havendo crédito ao servidor publico,

sera emitido empenho complementar.

Art. 8°— O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e solicitara, quando necessario,
a sua regularizagéo, inclusive mediante reposi¢ao de importancia indevidamente paga, que

devera ser feita pelo servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apos a notificag&o.

Art. 9° - Na hip6tese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo de viagem, devidamente
justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 10 - Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for inferior ao
numero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das diarias que excederem o
total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 11 - O beneficiario da diaria que nio apresentar a prestacdo de contas conforme
estabelecido no art. 8° deste Decreto, fica vedado a concessao de novos valores, devendo o
servidor notificado pela Diretoria Municipal de Administracéo para apresentar a prestacéo de

contas no prazo improrrogave! de 05 (cinco) dias Uteis.

§ 1° - Em caso de inércia do servidor, a Diretoria Municipal de Administracéo esta autorizada
a realizar o desconto do valor pago a titulo de didria e/ou ajuda de custo da remuneragdo do

servidor.

§ 2° — O desconto previsto no paragrafo anterior néo podera ultrapassar, no més de referéncia,
ao percentual de 30% da remuneracgéo do servidor, podendo, portanto, ser parcelado até a

totalidade do valor pago ao servidor,

§ 3° - A apresentagdo da prestagdo de contas suspende a realizagdo dos descontos na

remuneracao do servidor.
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§ 4° - Em caso de aprovacao da prestagao de contas tardiamente apresentada pelo servidor,
os valores descontados de sua remuneracgdo deverao ser restituidos, descontados da multa,

juros e corregao monetaria.

Art. 12 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuico de carater

indenizatdrio de despesas com alimentagao e hospedagem.

Art. 13 - As despesas com a execugdo deste Decreto correrdo por conta de dotagbes

orcamentarias proprias.

Art. 14 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicGes

em contrario.

Espirito Santo do Turvo, 21 de margo de 2019.

LAERCIO LAUDER DA SILVA

Prefeito Municipal em exercicio

Registrado nesta secratarnis sch
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O Publicado por afixac&o, no Quadro da
Sede desta P. M., conforme art. 99 de lei
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Secrataria Munigdls Yo Assunton Juridics
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ANEXO | - VALORES DE DIARIAS

A - Viagens sem pernoite e periodo superior a 4
(quatro) horas no destino da viagem

1 — Cidades com distancia entre 25 a 70 km 1,50 UFM’s
2 — Cidades com distancia entre 71 a 150 km 2,00 UFM’s
3 — Cidades com distancia entre 151 a 300 km 3,00 UFM’s
4 — Cidades com distancia superior a 301 km 4,00 UFM’s

B — Viagens com Pernoite (custeio de hospedagem)

1 — Por pernoite 10 UFM’'s
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE

DIARIAS
NOME:
MATRICULA: CPF:
CARGO/FUNCAO:
LOTAGCAO:

JUSTIFICATIVA/ OBIJETIVO DA VIAGEM:

SAIDA: DESTINO:

DIA SAIDA: RETORNO PREVISTO:

HORA: HORA:

QUANT. DIARIAS: OBS:

MEIO DE TRANSPORTE Veiculo/Placa:
( ) Rodovidrio ( ) Veiculo Oficial

() Aéreo ( ) Outro

ASSINATURA DO REQUERENTE AUTORIZAGCAO DO SUPERIOR:
Data:___/_/ . Data:__/ /

AUTORIZO O PAGAMENTO. ENCAMINHE-SE PARA PROVIDENCIAS CABIVEIS.
EeM: /]

Ordenador de Despesa




.' PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO

\\, ESTADO DE SAO PAULO
Rua Lino dos Santos, s/n° - Jardim Cana3 — Fones (14) 3375-9500 — CEP 18935-000

CNPJ/MF 57.264.509/0001-69

3

ANEXO IIl - RELATORIO DE VIAGEM / PRESTAGAO

DE CONTAS
NOME:
MATRICULA: CPF:
CARGO/FUNGAO:
LOTACAO:
DADOS DA VIAGEM
DATA:
QUANT. DIARIAS RECEBIDAS: VALOR RECEBIDO:
AJUDADECUSTO:( ) SIM ( )NAO VALOR DA AJUDA DE CUSTO:
RESUMO DA VIAGEM:
Cidade| Duracéao Atividades Desenvolvidas
/Km
COMPROVANTES EM ANEXO
Certificado Boletim d Ata Reunido Declaragdo Lista de Presenca Outros:
Viagem _
VALORES RESTITUIDOS: () SIM () NAO Comprovante em anexo:
OBS:
Data: / /
ASSINATURA SERVIDOR:
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO
Recebido em: ) . Ass. Resp. Recebimento:
( ) Autorizo o pagamento () N&do autorizo o pagamento
DESPACHO _ DIRETORIA DE
ADMINISTRACAO
Estando a documentag&o em Ordem, encaminha-se para o Controle Interno, para parecer.
Data: / / . ASS.
Recebido CCI: [ . Ass. Resp. Recebimento:




ANEXO III - RELATORIO DE VIAGEM/ PRESTACAO DE CONTAS

NOME:
Matricula |CPF:
Cargo/ Funcdo
Lotacdo: - --
Dados da Viagem
Periodo:
Quantidade de diarias a serem restituidas Valor a ser restituido
RESUMO DAS VIAGENS
Data Cidade Km Duracio Atividade desenvolvida Valor
VALOR TOTAL
COMPROVANTES ANEXOS
Certificado Boletim de viagem Ata Reunido Declaragao Lista de Presenga  Outros
[ (- 3 O O (.
VALORES RESTITUIDOS: ( ) SIM ( ) NAO Comprovante anexo:
OBS:
Data:__/__/
Assinatura do Servidor
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
Recebido em: / / Ass. Resp. Recebimento:
( ) Autorizo o pagametno ( ) Nao autorizo o pagamento
DESPACHO DA DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
Estando a documentacio em oredem, encaminha-se para o Controle Interno para parecer




