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DECRETO N° 494, DE 30 DE MAIO DE 2005

= Regulamenta o regime de adiantamento para
despesas de viagens e de pronto pagamento, e da
outras providéncias.=

LUCIANA MARIA RETZ, Prefeita Municipal de
Espirito Santo do Turvo, no uso de suas atribuigoes legais,

DECRETA:
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°- O regime de adiantamento, previsto na Lei
Municipal n® 243, de 20 de maio de 2005, a fim de serem realizadas
despesas que nio possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo,
sera regido nos termos do presente Decreto.

Artigo 2°- Para os efeitos do presente decreto, sdo
definidos como casos de despesas que ndo se subordinam ao processo
normal de aplica¢ao:

| a) viagens (inclusas estadias, refei¢Oes, transportes e
[ comunicagdes), de servidores, prefeitos e eventuais agentes publicos a
| servigo fora do municipio;

b) radiogramas, telegramas, selos postais, emolumentos,
reprodugdes de documentos e publica¢des diversas;

c) as especificadas na categoria Economica-Encargos
Diversos, consideradas como extraordinarias e urgentes;

d) as especificadas nas categorias Econdmicas- Material e
Consumo e Servicos de Terceiros, consideradas como extraordinarias e

urgentes.

Paragrafo Unico- Na realizagdo das despesas, deverdo,
rigorosamente, ser observados os preceitos e limites estabelecidos pelo
Decreto-Lei n° 200/67 e legislagdo complementar.
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Artigo 3°- A entrega de numerario, em regime de
adiantamento, somente podera ser feita diretamente aos Secretarios
Municipais, que o repassara aos servidores, assessores, prefeito e agentes

publicos a servico do municipio fora da sede, dentro da competéncia de
suas respectivas pastas.

§ 1°- O Secretario, para obter o adiantamento, devera
requeré-lo através de processo, justificando sua finalidade e o respectivo
valor, com a devida autoriza¢do do Prefeito Municipal € ou do Secretario
Municipal de Administracdo e Finangas.

§ 2°- Os adiantamentos poderdo ser unicos ou de base
mensal, porém, nenhum Secretario podera ser responsavel, ao mesmo
tempo por mais de dois adiantamentos tnicos, de igual forma ocorrendo
com o0s servidores e ou agentes que receberem o repasse de verba para a
finalidade de que trata a Lei Municipal n° 243, de 20 de maio de 2005.

§ 3°- Excepcionalmente podera ser concedido ao mesmo
Secretario mais de um adiantamento de base mensal, mediante prévia
prestacio de contas do adiantamento anterior e existéncia de

aplicacdo € o més de seu recebimento.

§ 4°- E vedada a aplicagdo de um mesmo adiantamento
para mais de 3 (trés) finalidades;

§ 5°- E vedada a aplicagdo de um mesmo adiantamento
para finalidades diversas das especificadas no pedido de concessao.

Artigo 4°- Por adiantamento, se consignara a cada
Secretario a importincia de até 25% (vinte e cinco por cento)do valor
constante no artigo 24, inciso II da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

§ 1°- Em casos excepcionais e justificaveis, podera ser
liberada importancia superior a fixada “in caput” deste artigo, no caso de
despesas discriminadas nas letras “a”, “b” e “c” do artigo 2°.

Artigo 5°- Todo adiantamento devera ser precedido de

nota de empenho da despesa. \\%
&
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Artigo 6°- O adiantamento sera pago pela Tesouraria, e
somente sera liberado pela autoridade competente apos justificativa em
processo regular com a mengdo do valor requisitado, observando para sua
concessao a procedéncia de nota de empenho da despesa, nas dotagdes
especificas e emissdo de cheque nominal ao requisitante.

Artigo 7°- Nao se concedera novo adiantamento ao
Secretario que estiver de posse de dois (02) adiantamentos.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 8°- A prestacdo de contas devera ser encaminhada
ao setor de Financgas, Divisdao de Tesouraria, para exame e parecer, devendo
o processo de adiantamento estar obrigatoriamente instruido com os
seguintes elementos:

a) documentos comprobatorios das  despesas,
devidamente vistados pela Autoridade superior, bem como, guia de
restituicdo do saldo, se houver;

b) copia da requisi¢ao de adiantamento

| ¢) relatorio, em forma de balancete, das despesas
realizadas;

§ 1°- Os comprovantes de despesas deverdo obedecer a
Legislacdo Tributaria aplicavel, ou seja, Nota Fiscal original da venda ou
da prestacdo de servigos, acompanhada do respectivo recibo de quitag¢@o
emitido pelo fornecedor ou passado no proprio corpo da Nota Fiscal.

§ 2°- Atestado no verso da nota fiscal ou fatura, do
recebimento da mercadoria ou fornecimento do servigo a inteiro contento,
pelo funcionario ou servidor que realizar a despesa.

§ 3°- Quando se tratar de “ nota fiscal simplificada” ou
outro documento que satisfaga a legislagdo vigente, devera ser especificada
a mercadoria adquirida ou servigo prestado em folha a parte.

§ 4°- Todos os comprovantes de despesas serdo
apresentados em original e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes
ou valores ilegiveis, devendo em todos eles constar, a assypatura daquele

LAY

—_— T VO - SP
Rue Fos Santos, s/n° - Jardim Canai - Fones (14) 3375-1214 - 3375-1211 / Fax (14) 3375-1184 - CEP 18935-000 - ESPIRITO SANTO DO TURV(




PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPIRITO SANTO DO TURVO |

ESTADDO DE SADO PAULD
CNPJ/MF 57.264.509/0001-69

que a executou, inclusive quando ndo seja o responsavel direto pelo
adiantamento.

Artigo 9°- A prestagdo de contas devera ser realizada,
cinco dias uteis apds o término do periodo de aplica¢do, sob pena de
aplicacdo de multa de 20% ( vinte por cento) do valor do adiantamento, de
1% (um por cento) calculados sobre esse valor por més ou fracdo da data
do vencimento do mesmo, até a data da efetiva apresentacao.

§ 1°- Na hipotese de a prestacdo de contas ndo ser
efetuada no prazo estipulado, além das cominacdes previstas neste artigo, o
adiantamento sera considerado alcance, promovendo-se contra o
responsavel o Executivo Fiscal, sem prejuizo das demais sancoes previstas.

§ 2°- A realizagdo de despesas em desacordo com a
classificacdo orcamentaria, com desatendimento as normas legais, ensejara
a responsabilidade de quem a executou.

§ 3°- As prestagdes de contas devolvidas aos responsaveis
por adiantamentos, para regularizagdo de documentacdo ou outro motivo,
deverdo ser restituidas a Contabilidade no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, sob pena de ser tornada sem efeito a prestacio de contas e
considerado alcance o adiantamento, pelo valor das despesas realizadas,
desde que haja sido procedida a restitui¢do, aos cofres publicos, do saldo
nao utilizado.

Artigo 10- Nido sera julgada legal a comprovacio de
pagamentos feitos em data anterior a entrega do adiantamento.

Artigo 11- O servico de Contabilidade mantera registro
individualizado de todos os responsaveis por adiantamentos, controlando
rigorosamente os prazos para as prestagoes de contas.

Artigo 12- Este decreto entrara em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Espirito S

do Turvo, 30 ¢e maio de 2005.
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